
Supply Chain Management

Wie man

Auftragsbestätigungen
in SupplyOn Supply 
Chain Collaboration
bearbeitet

Bitte klicken Sie auf die orangefarbenen Felder, 
um durch den Click-Dummy zu navigieren.

CLICK-GUIDE

1



Übersicht Supply

Chain Collaboration

Supply Chain Management 2



Supply Chain Management

Nachdem Sie sich bei SupplyOn angemeldet 
haben, befinden Sie sich auf dem Homescreen. 
Klicken Sie hier, um zum Modul „Supply Chain 
Collaboration“ zu gelangen.
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Das Dashboard von „Supply Chain 
Collaboration“ ermöglicht den Zugriff auf alle 
verfügbaren Funktionalitäten und Prozesse.

Um auf die Bestellübersicht zuzugreifen, klicken 
Sie entweder auf die Schaltfläche „Orders“ in 
der Seitenleiste oder auf die Kachel „Orders“.
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Die Bestellübersicht bietet Ihnen einen 
Überblick über alle auf SupplyOn verfügbaren 
Bestellungen.

1. Sie können nach der Bestellnummer 
suchen

2. Die Ansicht kann über die Schaltfläche 
„View“ angepasst werden.

3. Bestellungen können über die Schaltfläche 
„Download“ heruntergeladen werden.

23 1
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Sie können die Bestellübersicht und die 
Einzelpostenübersicht konfigurieren

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „View“

2. Positionen in der Übersicht nach links oder 
rechts verschieben

3. Felder ein- oder ausblenden

4. speichern Sie Ihre Ansicht

1
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Sie haben die Möglichkeit, die Bestellung als 
folgende Übersichten herunterzuladen.

1. Markieren Sie die Bestellnummer

2. Klicken Sie auf den Button „Download“ und 
wählen Sie die Art des Downloads

1

2
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1. Wählen Sie die Bestellung aus, zu der Sie 
weitere Details sehen möchten

2. Klicken Sie auf den Button „View details“

1

2
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1 2 3

Sie können die Ansichten auf den folgenden 
Registerkarten auswählen:

1. “Line items”

2. “Header Details”

3. “Parties”

4. “Attachments”
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1

In den „Line Items“ werden Positionsdetails für 
eine ausgewählte Position angezeigt.

Sie können die Details der Position anzeigen, 
indem Sie auf die richtige Zeile klicken. Hier 
sehen Sie die Details auf Positionsebene, 
Lieferdaten und Lieferantenrückmeldungen.
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Die „Heather Details“ zeigen alle auf Kopfebene 
verfügbaren Informationen eines Auftrags, wie 
z.B. die Referenzen und Anweisungen oder den 
Status.
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3

Der Reiter „Parties“ zeigt alle Parteien an, die 
von der Bestellung betroffen sind. Hier können 
Sie die Kundendaten, Details für den Versand 
oder die Lieferantendaten sehen.

14



Supply Chain Management
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In den Anhängen können Sie weitere 
Dokumente zu dieser Bestellung hinzufügen.
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1

Die Ansicht „Order line items“ bietet einen 
Überblick über die Bestellpositionen. Unter 
„Search“ können Sie nach Positionen suchen.

Die Ansicht kann durch Klicken auf den Button 
„View“ angepasst werden.

2

17



Supply Chain Management

Sie können die Bestellübersicht und die 
Einzelpostenübersicht konfigurieren

1. Klicken Sie auf die Schaltfläche „View“

2. Positionen in der Übersicht nach links oder 
rechts verschieben

3. Felder ein- oder ausblenden

4. speichern Sie Ihre Ansicht

1
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Dokumente herunterladen

1. Klicken Sie auf die Bestellnummer

2. Klicken Sie auf “Details anzeigen”
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Dokumente herunterladen

1. Gehen Sie zu den Positionsdetails

2. Klicken Sie auf den Link
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Dokumente herunterladen

1. Sie werden an das DMS System 
weitergeleitet

2. Klicken Sie hier auf den 
Dokumentennamen
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Dokumente herunterladen

1. Klicken Sie auf das ZIP-Dokument
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Download the documents provided 

1. Das ZIP-Dokument finden Sie in dem
Download Ordner
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1

Um eine Bestätigung zu bearbeiten, markieren 
Sie den Auftrag, den Sie bearbeiten möchten, 
und klicken Sie auf den Button „Edit 
confirmations”.

2

26



Supply Chain Management

1

Nach dem Anklicken von Bestätigungen 
bearbeiten ändert sich der Bestätigungsstatus 
und Felder zur Eingabe abweichender Daten 
auf der Bestätigung sind editierbar.

1. markieren Sie die Position

2. fügen Sie die „Supplier reference“ hinzu

2
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1 Geben Sie die Daten für die unterstrichenen 
Felder ein

1. „Confirmed Date”

2. „Confirmed price per unit”

3. Sobald alle Daten überprüft und 
gegebenenfalls angepasst wurden, klicken 
Sie auf „Send confirmations”

2
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