
Supply Chain Management

Wie man 

ein Gebot in Sourcing 
als Lieferant erstellt

CLICK-GUIDE
Bitte klicken Sie auf die orangefarbenen Felder, 
um durch den Click-Dummy zu navigieren.
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E-Mail Mitteilungen von SupplyOn Sourcing 

Sie haben eine E-Mail von SupplyOn Sourcing 
erhalten mit einer neuen Anfrage von der 
SMS group. 

In der E-Mail finden Sie: 

1. Anfragename

2. Kontaktperson

3. Angebotsfrist

Klicken Sie auf den Link um ein Angebot zu 
erstellen oder die Anfrage abzulehnen. 
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Anfragedetails

Sie starten in dem Bereich “Gebot”. Bitte
prüfen Sie die Anfragedetails, die Ihnen die 
SMS group zur Verfügung gestellt hat. 

1. Anfragename

2. Enddatum (Angebotsfrist) 

3. Angefragte Incoterms 

4. Anfragte Zahlungsbedingungen

5. Weitere Informationen

6. Anhänge zu der Anfrage
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Angebot erstellen 

Mit den Lieferantenantwortfelder 
(verpflichtende Felder sind mit Stern 
markiert) können Sie das Angebot auf 
Kopfebene erstellen. 

1. Angebotsnummer

2. Angebotsgültigkeit

3. Angebot mit angefragten Incoterms 
(oben) oder mit Ihren individuellen
Incoterms 

4. Bei Abweichung: bitte Incoterm angeben

5. Angebot mit angefragten
Zahlungsbedingungen oder individuellen

6. Bei Abweichung: bitte
Zahlungsbedingungen angeben

7. Ausweisen von potenziellen zusätzlichen
Kosten

8. Freitextfeld für Anmerkungen

9. Möglichkeit um Dokumente hochzuladen
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Positionen anzeigen

Bitte gehen Sie in den Bereich “Positionen
anzeigen” und lesen Sie sich die 
Informationen und Positionen, die die SMS 
group angefragt hat, durch. 
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Angebot auf Positionsebene erfassen 

Mit den Lieferantenantwortfelder 
(verpflichtende Felder sind mit Stern 
markiert) können Sie das Angebot auf 
Positionsebene erstellen. 

1. Angebotenes Lieferdatum

2. Lieferzeit in Wochen

3. Nettopreis / Einheit 

4. Beistellteile erforderlich (ja/nein) 

5. Einfuhr- und Ausfuhrzölle

6. Kommentarfeld
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Alternative: Herunter- und Hochladen von 
Angeboten mit Excel

Alternativ können Sie auch mit Excel das 
Angebot erfassen und wieder ins Tool 
hochladen. 

1. Laden Sie die Anfrage als Excel mit allen 
Anhängen herunter, die Ihnen die SMS 
group zur Verfügung gestellt hat 

2. In dem Download Ordner auf Ihrem 
Computer finden Sie jetzt eine ZIP-Datei. 

3. Arbeiten Sie in der Excel und erfassen Sie  
das Angebot auf Kopfebene (gelbe Felder 
müssen ausgefüllt werden, hellblaue 
Felder sind optional). 

4. Erfassen Sie das Angebot auf 
Positionsebene 

5. Laden Sie die Excel Datei wieder in 
SupplyOn hoch und geben Sie das 
Angebot sofort ab. 
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So lehnen Sie eine Anfrage ab 

Wenn Sie nicht die Möglichkeit haben, ein
Angebot abzugeben, können Sie die Anfrage
ablehnen. 

1. Gründe für die Ablehnung der Anfrage: 
Bitte wählen Sie aus dem Auswahlfeld
einen Grund aus.

2. Ablehnen der Anfrage

3. Bitte geben Sie einen Freitextkommentar
zur Ablehnung ab 

4. Ablehnen der Anfrage
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So lehnen Sie einzelne Positionen in der 
Anfrage ab 

1. Wenn Sie nur einzelne Positionen in der 
Anfrage ablehnen möchten, überspringen 
Sie die Position und geben Sie hier keine 
Informationen ein 

2. Wenn Sie das Angebot abgeben möchten, 
werden Sie darüber informiert, dass Sie 
nicht für alle Positionen ein Angebot 
abgegeben haben & bitte geben Sie hier 
einen Grund in das Freitextfeld ein.
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Umgang mit Versionen von Anfragen

Aufgrund von Zeichnungsänderungen, 
zusätzlichen Dokumenten oder Positionen ist 
es möglich, dass die SMS group eine neue 
Version der Anfrage erstellt.

• Sie erhalten dann eine neue E-Mail, dass 
eine Version der Anfrage vorliegt. Einen 
Versionskommentar können Sie auch hier 
finden. 

• Wenn Sie hier erneut auf den Link klicken, 
können Sie die neuen Dokumente 
einsehen, Ihr Angebot erneut bestätigen 
oder Anpassungen vornehmen.


